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MONOXEHHHA
npo 3aranbHuii Bigain MAY

1 3ATANTIbHI MONTOXXEHHA

1.1. 3aranbHuii Bigain (gani - Biagdin) € camocTiHMM nigpo3ainoM MapiynonbCbKoro
[lep>XaBHOT0 YHiBepCUTETY (fasi - YHIBEPCUTET).

MoBHa Ha3Ba BiAfiny yKpaiHCbKOK MOBOHO - 3arasibHWiA Biadin.

CkopoueHa Ha3Ba abo abpesiatypa Bigainy - 3B, 3ar. Biggin.

1.2. Biggin y cBOili fisnbHOCTI KepyeTbcsi KOHCTUTYUIEKD | 3aKOHaMU YKpaiHW, akTamu
Mpe3ngeHTa YKpaiHu, KabiHeTy MiHiCTpiB YKpaiHW, Hakazamu MiHicTepcTBa HOCTULIT YKpaiHu,
MiHicTepcTBa OCBITU | HayKM YKpaiHW, HakasamMu i METOLWYHUMWU peKoMeHaauiamu [ep>kaBHoi
apXiBHOT cNy>6u YKpaiHu, HalioHaIbHUMK CTaHZapTaMun YKpaiHu y cdepi ginosoacTtea, CTaTyToM
YHIBEPCUTETY, MOMOXEHHAM Mpo Bigain, IHCTpyKuieto 3 ginosoactsa B MY, Hakasamu Ta
PO3NOPAMKEHHAMMN PEKTOPA, NPOPEKTOPIB YHIBEPCUTETY.

1.3. Bigain o4ontoe HavyanbHMK, NiANOPSAKOBaHMIA 6e3nocepeHbO PEKTOPY YHIBEPCUTETY.

1.4. HayanbHuK Bigainy (gaHi - Hava/bHWUK) MPU3HAYAETbCA | 3BINIbHAETLCA 3 MOCALM
PEKTOPOM.

1.5. HailmeHyBaHHA nocaf, npayiBHUKIB Biffiny BCTAHOBMKOETLCA BiAMNOBIAHO [0 LUITATHOrO
po3nucy.

1.6. OO6O0B’A3KM HayanbHMKa Ta CMNIBPOGITHUKIB BigAiNy BM3HAYalOTLCA MNOCaL0BUMM
IHCTPYKL MU,

1.7. Bigain mae neyatky 3 HaiMeHyBaHHAM Ha3BW Bigainy.

2. OCHOBHI SABOAHHA BIAAINY

OCHOBHUMW 3aBfaHHSAMM BifAiny e:

- BCTaQHOB/IEHHA €AMHOrO MOPALKY [AOKYMEHTYBAHHS YNpaBfiHCbKOT iH(opmauil Ta
opraHisauii po6oTu 3i cny60BMMUN LOKYMEHTaMU B YHIBEPCUTETI;

- pO3p06NEHHA Ta BMPOBaKEHHSA NOKa/IbHUX HOPMATUBHUX i METOAUYHUX [LOKYMEHTIB 3
[INOBOACTBA;

- METOAMYHE KEPIBHULTBO i KOHTPO/b 3a AOTPUMaHHSAM YCTaHOB/IEHOTO NOPALKY poboTH 3i
CNY>X60BUMY LLOKYMEHTaMW B CTPYKTYPHUX NiApo34inax yHiBepcuTeTy;

- BMNPOBA[PKEHHA CY4YaCHMX aBTOMATU30BaHWX CUCTeM B po6OTy 3i  CNY>K60BUMM
[AOKYMeHTaMMU.

3. ®YHKLIT

BignoBigHO 40O OCHOBHUX 3aBfaHb (PYHKLiAMYU Bigainy €

- MPUNMaHHA, NepBUHHE ONpaLoBaHHA BXIAHUX AOKYMEHTIB Ta MOJaHHSA LOKYMEHTIB Ha
PO3rNsf KePIBHULTBY YHIBEPCUTETY;

- peecTpalis BXifHOT Ta BHYTPILHbOT KOPECNOHAEHLIT, LOBeAEHHS Ti 40 BUKOHABLIB Micns
nignucy KepiBHULTBOM YHIBEPCUTETY;

- peecTpauif BUXigHMX NUCTIB Ta BiAnpaBfieHHA 3aco6amMu MOLITOBOrO 3B’A3KY Yy pasi
HeobXIiAHOCTI;

- po3pobneHHA IHCTPYKUii 3 ginoBogctea B MY, IHWWX HOPMATUBHUX AOKYMEHTIB 3
opraHisayii JOKyMeHTO00biry B yHIBEPCUTETI;

- HaZlaHHA MeTOAMYHOT 0NOMOru y poboTi 3 JOKYMEHTaMU;

- 3[INCHEHHA NPUINMaHHA, peecTpawii 3BepHeHb, NPOMO3uLiiA, CKapr rpoMagsaH Ta KOHTPO/b
3a TepMiHaMM BUKOHaHHS;



2

- opraHisauis NoTo4HOro 36epiraHHs JOKYMEHTIB A0 MepeAaBaHHsA iX B apXiBHUIA Nigpo34in
YHIBEPCUTETY, NPOBeLeHHS eKCNepTU3MN LiHHOCTI JOKYMEHTIB, L0 36epiratoTbes Yy Bigaini;

- Mi4roTOBKa AOKYMEHTIB, CnpaB BifAiny TpMBanoro Ta MOCTIMHOIO CTPOKy 36epiraHHs Ao
nepefaBaHHs iX B apXiBHUW Nigpo3ain;

- KOHTpPONb 3a SAKICTIO MNiAroToBKA Ta OMOPM/IEHHSA [AOKYMEHTIB, MiArOTOBNEHNX
CTPYKTYPHUMMW Nigpo3ginamu;

- 3[iICHEHHA KOHTPO/II0 3a CBOEYACHUM BUKOHAHHAM pPO3MNOPAAYMX [OKYMEHTIB Ta
BMKOHaHHAM Pe30/IOLIA KepiBHULTBA YHIBEpCUTETY, iH(OPMYBaHHS KepiBHULTBA YHIBEpCUTETY
LWOAO CTaHy BUKOHAHHS [JOKYMEHTIB;

- POBeLleHHA MepeBipoK pa3oM 3 apXiBHUM MiLPO34iN0M CTaHy AiIOBOACTBA B CTPYKTYPHUX
nigposginax yHiBepcuTeTy;

- 06/1iK Ta BMAava 61aHKiB IMCTIB YHIBEPCUTETY, BUAaYa 61aHKIiB HakasiB Ta PO3NOpPsSAKeHb;

- iH(hopmauiiHo-aoBiAKOBa po60Ta 3 JOKYMEHTAMMN YHIBEPCUTETY;

- 3aCBIAYEHHSA NeYaTKOK LOKYMEHTIB Y BUNafKax, nepefbadyeHnx IHCTPyKLUieto 3 iNn0BOACTBA
B YHIBEpCUTETI;

- HaflaHHS NPOno3MLiin 3 NUTaHb YAOCKOHaNEHHS opraHi3auii 34iiCHEHHS KOHTPOO, (hopM
Ta METOAiB pob0TU 3 JOKYMEHTaMu;

- ONTUMI3aLis npoueayp NPOXOLXKEHHS AOKYMEHTIB, Yy TOMY YMCAi 3a paxyHOK CKOPOYeHHS
KIfIbKOCTI Bi3, B MeXax KOMMeTeHLil BXWUTTA 3axOfiB LOAO 3MeHLUeHHA o6cary cnyx60B0ro
NMCTYBaHHA B YHIBEPCUTETI, BNPOBaXXEHHSA e/IEKTPOHHOI0 AOKYMEHTOO00Iry;

- MPOBeLleHHA Hapaf i KOHCYNbTaLiil 3 NUTaHb, L0 CTOCYHTLCA KOMNETEHLIT BIAAiNY;

- 0(DOPMIIEHHS CNY>KO0BMX BigpALXKeHb.

4. MMIPABA BI4AINY

[N BUKOHAHHA MOCTaBMEHUX Ha BiAAIN 3aBAaHb NOMY HaZa€eTbCA NPaBo:

- KOHTPO/MIOBaTW [OTPUMAHHS BCTAHOB/IEHOr0 B YHIBEPCUTETI €AMHOIO  MNOPALKY
AOKYMeHTYBaHHSA YNpaBiHCbKOT IH(hopMaLii Ta opraHisayii poboTu 3i cny>X60BMMU LOKYMEHTaMW;

- 3anyyatu (axiBUiB CTPYKTYPHUX Migpo34iniB YHIiBEpCUTETY [0 Mi4rOTOBKW MPOEKTIB
CNY>X60BUX LOKYMEHTIB 3a JOPYUYEHHSAM KepPIiBHULTBA;

- NOBEPTaTV BUKOHABLAM AOKYMEHTM i BUMaraTy ixX 400NpaLtoBaHHs y BUNagKy NOPYLUEHHS
BCTaHOBJ/IEHUX BMMOT A0 O(hOPMNEHHSA LUUX LOKYMEHTIB;

- BHOCUTM KepiBHULTBY YHIBEPCUTETY MPOMO3ULLIT 3 NUTaHb NONIMLWeHHA poboTu BiAAiny;

- 3aNUTYBaTW Bif CTPYKTYPHUX MiAPO3A4iNiB yHiBepCcUMTeTY BiJOMOCTI, HEOOXifHI A/1F po6oTK
Ta YAOCKOHaNeHHs (opM | MeTOAIB pO60TU 3 JOKYMEHTaMMU;

- MNepeBipATM oOpraHisauito poboTM 3 [OKYMeHTaMW Yy CTPYKTYpPHUX nigpo3ginax
YHIBEPCUTETY;

- [OBOAMTU pe3ynbTaTu NepeBipKU [0 KepPIBHUKIB CTPYKTYPHUX NIAPO34INIB ANA BXUTTA
HUMM BiLNOBIAHWUX 3aX0AiB;

- bpatun yyacTb y Hapafax, Lo NpoBOAATLCA KEPIBHULTBOM YHIBEPCUTETY.

5. B1AMNOBIAANBHICTb
Bigain Hece BigNoBifanbHICTh 3a HEBUKOHAHHS ab0 HeHaNeXXHe BUKOHaHHSA, MOKNaLeHUX Ha
HbOr0 060B’A3KiB, NepeAbayeHNX HOPMATUBHO-MPABOBMMMN aKTaMu 1 LM MONOXKEHHAM.

6. BSAEMOAIA 3 IHWNMUN CTPYKTYPHUMW MIAPO3AINAMUN
Y cBoili po6oTi Biggin B3aemogie:

- 3 yciMa CTPYKTYPHUMM Nigpo3ainaMv yHIBEPCUTETY LWOLO NUTaHb POBOTK 3 LOKYMEHTaMu,
KOHTPONIO © MepeBipKM BUKOHAHHA AOKYMEHTIB, Mi4rOTOBKM | MpeAcTaBneHHs HeobXigHMX
KepiBHULTBY Matepianis;

- 3 apXiBHUM NigpO34iNIOM YHIBEPCUTETY 3 MWUTaHb PO3POOKM HOMEHKNATypu Cnpas
yHiBEpcUTETY Ta nepefadi cnpaB Ha NOCTiiHe Ta [OBroTpusane 36epiraHHs, YMNOpPsAAKYBaHHS
[NOKYMEHTIB MOCTIAHONO CTPOKY 306epiraHHs, NiArOTOBKW aKTiB Ha BUYYEHHSI ANA 3HWLLEHHS
[IOKYMEHTIB, He BifiHeCceHuXx o HA®;
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- 3 OPUANYHUM BIiALINOM 3 MPABOBUX NUTaHb, MOB’A3aHUX 3 NIATOTOBKOK JOKYMEHTIB;

- 3 BifAiN0M KaapiB 3 NMTaHb PO3CTAHOBKM Kaapis, NiABULLEHHA KBaiiKaLil cniBpo6ITHUKIB
Ta hopMyBaHHA LWITATY BigAiny;

- 3 LleHTpoM nigBuweHHA KBanidikauii Ta nicnagunaoMHOT OCBITU 3 NUTaHb MifBULLEHHSA
KBaniikayil cnispobiTHUKIB Bia4iny;

- 3 rocnofapcbkum BIfAinOM 3 nuUTaHb 3abe3nevyeHHA 3acobaMu  OPrTeXHIKW,
KaHLEeNnspcbKMMy ToBapaMu, NnobyToBOro 06¢nyroByBaHHa pobiTHMKIB BiAginy;

- 3 BIiAAINOM TexHiYHMX 3ac0o6iB HaBYaHHA 3 MUTaHb BCTAHOBJ/IEHHSA W 06C/YroByBaHHSA
KOMM’OTEPHOIT TEXHIKM, BNPOBAMXEHHSA KOMM’IOTEPHUX MpOrpam, po3po6reHHs i BNPOBaKEHHS
e/IEKTPOHHOI0 AOKYMEHTO00iry;

- 3 peflakLinHO-BMAABHNYNM BiA4INOM 3 NMTaHb BUTOTOBEHHS 6/1aHKIB JOKYMEHTIB.

HauanbHuUK 3aransHoro sigginy [.B. TitoBa
CXBAJIEHO MOrog>XeHo

MpoTokon 3acifaHHa EK MpoTokon 3acigaHHs EK
MapiynonbCbKOro AepXasHoro apxiBHoro Bigginy
YHiBepcuTeTy MapiynonbCcbKoT MiCbKOT pagu

1/. Ne Y



